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Informacgdes sobre acéo de formacéao

DESIGNACAO DA ACAO DE FORMACAO:
Armazenamento de Ficheiros na Nuvem: Google Drive e Microsoft OneDrive

DURACAO DA FORMAGCAO: 15 HORAS

OBJETIVOS A ATINGIR:
Objetivos gerais:

Compreender o conceito de armazenamento na Nuvem e as suas principais

vantagens.

Adquirir competéncias praticas na utilizacdo das plataformas Google Drive e Microsoft

OneDirive.

Objetivos Especificos:

Identificar os principais servigos de armazenamento na Nuvem.

Criar e organizar ficheiros e pastas nas plataformas Google Drive e OneDrive.
Partilhar e gerir permissdes de acesso a documentos.

Utilizar funcionalidades de colaboragdo em tempo real.

Sincronizar ficheiros entre dispositivos locais e a Nuvem.

Aplicar boas praticas de seguranca digital no armazenamento online.

CONTEUDOS DA ACAO:

1. Conceitos basicos de armazenamento na Nuvem

2. Vantagens e limitagBes da utilizagdo da Nuvem

3. Google Drive

o Interface e funcionalidades principais
e Criacao, organizagéo e partilha de documentos
e Google Docs, Sheets e Slides

e Sincronizagdo com PC (Drive para desktop)

4. Microsoft OneDrive

¢ Interface e funcionalidades principais
e Integracdo com Office Online (Word, Excel, PowerPoint)
o Partilha e permissdes

e Sincronizagdo com PC

5. Boas praticas de seguranca e gestdo de dados na Nuvem




AVALIACAO:

Critérios para avaliagéo / classificagao %
Participacéo ativa nas sessoes 20
Realizacao de exercicios praticos 30
Trabalho final 50

Classificagéo:

INSUFICIENTE - 0-49%
SUFICIENTE - 50% A 74%
BOM - 75% A 84%

MUITO BOM - 85% A 100%
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