Governo dos Agores
Secretaria Regional da Educagao
Escola Basica Integrada de Capelas

ENTIDADE FORMADORA

CERTIFICADA

Direcdo Regional
da Educacao

Informacoes da Formacao

Designagao do Curso: Aplicativos da Microsoft e outras Ferramentas Digitais

Unidades de crédito: 0,6 (15 horas presenciais)

Formador: Susana Paula Silva Pereira
Publico-alvo: Docentes de todos os grupos disciplinares e niveis de ensino
Local da formagao: EB 2,3 de Capelas

RAZOES JUSTIFICATIVAS

A tematica pretende dar resposta a um conjunto de necessidades associadas aos novos desafios trazidos pela
sociedade de informac&do num processo de atualizagdo de competéncias digitais.

OBJETIVOS

Identificagéo das caracteristicas do Mundo digital e os desafios apresentados por este a Escola;
Identificagéo das varias ferramentas associadas a conta oficial da escola;

Gestao da caixa de email Outlook;

Organizacao de ficheiros no OneDrive;

Utilizagao do Forms;

Utilizagao do Planner;

Comunicagao sincrona e assincrona;

Trabalho colaborativo utilizando as ferramentas da conta oficial da escola;

Extra: Utilizagdo do Painel Interativo Wingsys (partilha de praticas).

CONTEUDOS PROGRAMATICOS

e Envolvimento tedrico da formacdo com enfase nos desafios apresentados pela Transicao Digital

e Apresentagdo de varias ferramentas associadas a conta oficial Microsoft da escola (Outlook, Teams, OneDrive, Planner,
Stream)

e Gestdo do Outlook (pastas, filtros, listas)

e OneDrive (ficheiros, pastas, carregar/descarregar, partilhar, online x instalar)

e Criagdo de um Quiz no Forms (criar, formatar, incluir imagens, definir sec¢des, cotar, corrigir, exportar para excel)

e Organizacdo de tarefas no Planner (organizar, distribuir, fixar prazos, criar lista de afazeres)

e Comunicacgdo utilizando o Teams e o Outlook (dicas Uteis)

e Trabalho colaborativo com outros colegas, utilizando as ferramentas acima

e Funcionamento e potencialidades do Painel Interativo

e A aplicacdo Eshare

e Partilha de praticas

METODOLOGIAS

Debate e discussao, de acordo com a verbalizagdo do grupo, promovendo a troca de experiéncias e dificuldades
vivenciadas pelos formandos, face a experiéncias anteriores, e orientagao futura.

Método expositivo, interativo e interrogativo, com momentos em que sdo dadas instrugdes e feitas demonstracées
apelando a interagcao e dando feedback durante a realizagédo das tarefas propostas.
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Simulagdes praticas, tendo em conta os conhecimentos anteriormente adquiridos. Partilha de boas praticas entre
todos.

AVALIACAO

A avaliagédo dos formandos contempla:

Participacao

Envolvimento nas Tarefas

Iniciativa

Motivagao

Pontualidade

Teste/trabalho pratico

A avaliagdo do curso sera mencionada na escala de 1 a 5 (0-29: nivel 1; 30-49: nivel 2; 50-74: nivel 3; 75-84: nivel
4; 85-100: nivel 5).

;/(iktgi‘
Escola Bésica Inlegrada de n\ Lﬂ‘»f
CAPELAS ‘ y Entidade Formadora Acreditada com o registo DREAEAgores/ENT-RENOV/008/2023

Rua do Rosario, s/n — 9545 — 142 CAPELAS | Telefone: 296 298 642 | Email: cf.ebi.capelas@edu.azores.gov.pt




