
Tutorial 

Submeter comprovativo de pagamento na Plataforma das Entidades Formadoras 

 

O presente tutorial serve para explicar como pode, após pagar a sua inscrição numa formação, submeter o 

comprovativo de pagamento na plataforma das Entidades Formadoras. 

Recomenda-se que, ao fazer a transferência bancária, coloque o seu nome no descrito da transferência, para tornar 

mais fácil a identificação do remetente do pagamento. O NIB para o pagamento é diferente consoante a Entidade. 

 

1. Ir ao endereço das Entidades Formadoras em https://formacao.edu.azores.gov.pt/ e clicar em “Entrar”.

 

 

 

2. Colocar as suas credenciais de acesso (e-mail e password) e clicar em “Entrar”. 

 

 

3. No topo do lado esquerdo, selecionar “Minhas Formações” e “Candidaturas e Inscrições”. 

 

 

 

 

https://formacao-ebia.edu.azores.gov.pt/


 

4. Procurar pela formação desejada e selecionar "Enviar comprovativo de pagamento". 

 

 

5. Depois de clicar no botão “Enviar Comprovativo de Pagamento”, surge uma nova janela. Nesta nova janela, deve 

clicar primeiro em “Escolher ficheiro” para selecionar o ficheiro com o comprovativo do pagamento. 

O ficheiro a selecionar pode ser o PDF emitido pelo banco (se fez online) ou a fotografia/digitalização do comprovativo, 

caso tenha feito numa máquina de Multibanco. É importante é que a informação seja percetível. 

Depois de escolher o ficheiro, clique em “Submeter Ficheiro”. 

 

 

Depois tem de aguardar que a Entidade Formadora confirme, manualmente, o seu pagamento. 

Esse processo pode demorar até 3 dias úteis (tempo das transferências interbancárias). 

Qualquer questão adicional, devem contactar a Entidade Formadora por e-mail. 

 

Atenção: o não pagamento dentro do prazo estipulado pela Entidade Formadora constitui motivo de exclusão da 

frequência da formação. 

 

Nota adicional: no caso das formações online da plataforma “Ilhéu: Formação Online”, o acesso à formação só é 

possível após a confirmação do pagamento. 

http://bit.ly/ilheuformacao

