Tutorial

Submeter comprovativo de pagamento na Plataforma das Entidades Formadoras

O presente tutorial serve para explicar como pode, apds pagar a sua inscricdo numa formacdo, submeter o
comprovativo de pagamento na plataforma das Entidades Formadoras.
Recomenda-se que, ao fazer a transferéncia bancaria, coloque o seu nome no descrito da transferéncia, para tornar

mais facil a identificacdo do remetente do pagamento. O NIB para o pagamento é diferente consoante a Entidade.

1. Ir ao endereco das Entidades Formadoras em https://formacao.edu.azores.gov.pt/ e clicar em “Entrar”.
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2. Colocar as suas credenciais de acesso (e-mail e password) e clicar em “Entrar”.

Palavra-passe

[@ Entrar

3. No topo do lado esquerdo, selecionar “Minhas Formacodes” e “Candidaturas e Inscrigdes”.
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Candidaturas e Inscricbes

Certificados e Formacdes Realizadas a das Entidad es Formadoras

ita Candidaturas e inscricdes ja efetuadas

Formacdes
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https://formacao-ebia.edu.azores.gov.pt/

4. Procurar pela formacdo desejada e selecionar "Enviar comprovativo de pagamento".
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@ Candidatura Aprovada . x
€ Enviar Comprovativo de Pagamento

Entidade Formadora: EBS Armando Cdrtes-Rodrigues - Entidade Formadora Acreditada

Formacgao certificada: credito(s)
Data da Formagéo: de 20/04/2022 a 20/05/2022

Taxa de inscrigdo: 5 €

Estado: A aguardar o pagamento
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5. Depois de clicar no botdo “Enviar Comprovativo de Pagamento”, surge uma nova janela. Nesta nova janela, deve
clicar primeiro em “Escolher ficheiro” para selecionar o ficheiro com o comprovativo do pagamento.

O ficheiro a selecionar pode ser o PDF emitido pelo banco (se fez online) ou a fotografia/digitalizacdo do comprovativo,
caso tenha feito numa maquina de Multibanco. E importante € que a informag&o seja percetivel.

Depois de escolher o ficheiro, clique em “Submeter Ficheiro”.

Comprovativo de pagamento X

MN&o ha nenhum comprovative de pagamento submetido.

Carregue o ficheiro que comprove o pagamento da formac&o.

\‘ Escolher ficheiro ‘Nenhum ficheiro selecionado
/ Submeter ficheiro Fechar

Depois tem de aguardar que a Entidade Formadora confirme, manualmente, o seu pagamento.

Esse processo pode demorar até 3 dias Uteis (tempo das transferéncias interbancarias).

Qualquer questéo adicional, devem contactar a Entidade Formadora por e-mail.

Atencdo: o ndo pagamento dentro do prazo estipulado pela Entidade Formadora constitui motivo de exclusdo da
frequéncia da formacé&o.

Nota adicional: no caso das formagdes online da plataforma “llhéu: Formacé&o Online”, o acesso a formagéao sé é

possivel apds a confirmacéo do pagamento.


http://bit.ly/ilheuformacao

