ENTIDADE FORMADORA

CERTIFICADA

Direcao Regional
o Educacon

Curso de formacao:

Excel Intermédio

» Formador: Joao Linhares

» Periodo de inscrigdo:

» Destinatarios: todos os grupos de docéncia;

» Modalidade: Presencial: 17, 18 e 19 de julho.

» Horario: das 9:00 as 12:00 e das 13:00 as 15:00 horas;

» Taxa de inscrigdo: - 20€ para docentes da EBS Armando Cortes- Rodrigues;
- 25€ para docentes das restantes unidades organicas;

» Unidades de crédito: 0,6;

» Total de horas: 15 horas.

A PRESENTE ACAO RELEVA PARA EFEITOS DE AVALIACAO DE DESEMEPNHO DE EDUCADOR
PROFESSORES DOS ENSINO BASICO E SECUNDARO, DE ACORDO COM O PREVISTO NO
ESTATUTO DA CARRERA DOCENTE.



» Objetivos Gerais:

Aprofundar e consolidar a manipulacao da folha de calcul
e das suas funcionalidades;

Alargar o conhecimento de funcoes e construcao de
formulas;

Obter nocodes basicas de criacao de graficos;

Ganhar autonomia na exploracao de funcionalidades do
Excel.



Conteudos

» Manipulacao de folha de calculo

(@)

(@)

@)

(@)

» Formulas e fungoes

(@)

(@)

@)

Validacao de dados

o » Modelos e protecao
Copias
o Concecao de folhas de calcu

Formatos
modelo

Formatacdo condicional

Formatacdes personalizadas o Protecao de folhas de calculo

Férmulas absolutas e férmulas  © Protecao de celulas
relativas ~ , . ;e
» Concecao basica de graficos
o Adequacao de graficos

o Graficos 2D/3D

o Formatacao de elementos

Funcdes de procura e referéncia
Funcdes de logica

7

Funcdes de data e hora o Inclusao numa folha de calcul

Func¢des estatisticas



REQUISITOS
Ter conhecimentos basicos de Excel, reconhecendo
conteudos programaticos apresentados um
aprofundamento dos seus conhecimentos

Avaliacao

Os formandos sao avaliados nos seguintes dominios:

Avaliacao continua (40%)

- Participacao

- Envolvimento nas tarefas
- Iniciativa

- Motivacao

- Pontualidade

Avaliacao de Conhecimentos (60%)
- Construcao de uma folha de calculo (Sugestao: Grelha de avaliacao)
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