
 
  

 

 

 

 

 

 

 

 
Governo dos Açores 

Secretaria Regional da Educação 

 

PROGRAMA 
 

  

Designação do Curso: Excel – vertente ensino  

Entidade Formadora: Escola Básica Integrada da Horta  

Local da formação: Sala de TIC N.2 - AJA  

Data: 08 / 07 / 2024 a 10 / 07 /   2024   Horário: 
Das 9h30 – 12h30 e 
13h30 – 15h30 

 

  

CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS 

 

Win10/11 (3 Hora) 
 
✓ Como atualizar pc para win11 com falta de recursos 

✓ Nuvem (backup, espelho, trabalho colaborativo e partilha de ficheiros) 

✓ Pesquisa Avançada na Internet 

✓ Conversão PDF em Word 

✓ Winzip/Winrar 

 

Folha de Cálculo (6 Horas) 

✓ Ativação e atualização  

✓ Ativação de recursos - Loja 

✓ Ambiente Gráfico 

✓ Tarefas básicas 

✓ Modificar e formatar  

✓ Fórmulas e funções  

✓ Filtros  

✓ Gráficos 

✓ Ligações entre as folhas 

✓ Hiperligações 

 

Recurso Pedagógico (6 Horas) 

✓ Criação de grelhas de classificação dinâmicas e interativas com recurso aos descritores de 
desempenho/rúbricas. 
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Governo dos Açores 

Secretaria Regional da Educação 

 

OBJETIVOS 

✓ Motivar e levar os professores a utilizarem o Excel como parte integrante na classificação do 

aluno, tirando partido da avaliação por domínios; 

✓ Partilha de experiências/recursos/saberes; 

✓ Atribuição de competências para a utilização; 

✓ Promoção de momentos de reflexão decorrentes da prática avaliativa. 

 

 Pré-Requisitos -  Ter conhecimentos básicos de Excel 

  

 

 
Total de formandos: 20  

 
Total de horas de formação: 15  

 
Presenciais: 15 Não presenciais:      
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